
Cómo crear una

videoconferencia en

Google Meet



Para crear una reunión virtual con la herramienta Google Meet, vamos a la cuenta de

Gmail desde la cual la sustanciaremos, y en la parte superior derecha, hacemos click en los

puntos junto a nuestra foto de perfil. Allí se abren las aplicaciones de Google disponibles.

Encontramos Calendar y hacemos click allí.

Ingresá a Gmail



Una vez dentro de Calendar, sólo vamos a hacer click (izquierdo) sobre la columna del día

en la cual se sustanciará la videollamada. No es necesario clickear sobre el horario preciso,

dado que el mismo podrá modificarse. Se abrirá una ventana donde programaremos la

reunión virtual.

click izquierdo



En esta ventana podremos programar la reunión virtual. Añadimos un título,

programaremos el horario de inicio y de finalización, y luego pulsaremos en Añadir

videollamada de Google Meet. 



Vemos que se genera un enlace (meet.google.com/…) que será el que debemos

compartit con lxs estudiantes, y el mismo que utilizaremos nosotros para unirnos a la

videollamada.



Pulsamos en Guardar. De esta manera, queda programada la reunión de Meet (con el

enlace a la misma) en nuestro calendario de Google. 



Aquí vemos cómo se muestra el evento cuando abrimos Calendar. 


