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Como visualizar los estudiantes matriculado&

Al hacer clic en “Participantes”, vemos todos los participantes del aula. Un dato
importante que podemos visualizar en la tabla es el Ultimo acceso (nos permite identificar
aquellos estudiantes que no ingresan hace varios dias al aula) X
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En ese espacio podemos realizar filtros y modificar el orden de la tabla, para facilitar las
busquedas:
1. Filtrar por rol o por la inicial del nombre y apellido
2.Se puede ordenar el listado de participantes haciendo clic en la parte superior de la
tabla (muchas veces es conveniente ordenar por “Ultimo acceso”).
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Buscar palabra clave o seleccionar filtro v

Una vez que detectamos qué estudiantes que no han ingresado a la plataforma, podemos
enviarles un email personal.



Como descargar las calificaciones del
aula virtual

Tanto en el proceso o al finalizar el cursado se pueden descargar
documentos en distintos formatos que nos permiten visualizar las = Aula 4
calificaciones de todas las actividades del aula.
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Los pasos para descargar las calificaciones son:

U Insignias

En el menu de la izquierda, hacer clic en “Calificaciones”, luego en
M Competencias

" > B Calificaciones

“Informe del calificador”.



Cuando se despliegan las opciones, deben
seleccionar el formato en el que quieren
descargarlas.

Vista Simple
Usuario
Configuracion
Configuracion Calificaciones
Ajustes de la calificacion del curso
Preferencias: Informe del calificador
P Escalas
\Vista
Letras
\Vista
Editar
Importar
Archivo C5V
' Peqgar desde hoja de calculo
Archivo XML
Exportar
Archivo en texto plano
Hoja de calculo Excel
Archivo XML

-

{5

Informe del calificador T




Luego de seleccionar el formato (sugerimos Hojas de calculo, porque podran
seleccionar las las columnas de las calificaciones y “pegarlas” en la planilla de
seguimiento), deben hacer clic en descargar (pueden seleccionar todas o algunas de las
tareas que tienen calificacion).

Hoja de calculo OpenOffice *

Exportar a Hoja de calculo OpenOffice

w [teme de calificacidén a incluir

Foro de consultas de la clase 4
Foro de consultas de la clase 3
Total del curso

Seleccionar todos/ninguno

» Opciones de los formatos de exportacion

DESCARGAR




