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CIRCULAR N° 02/2025

Secretaria Académica

ASUNTO: Procedimiento para solicitar designaciones transitorias

de docentes

DESTINATARIOS:

Consejos de Carrera, Coordinadores/as de Catedra y Departamento de Gestion
Administrativa de la Secretaria Académica

Cuando se produzcan vacancias originadas por bajas o pedidos de licencias en
horas céatedra o cargos docentes de la carrera, el/la Coordinador/a de la carrera,
en representaciéon del Consejo de Carrera, presentara por Mesa de Entradas y
Salidas, la documentacion que se detalla a continuacién:

Nota dirigida al Secretario Académico con la sugerencia del/la docente a
designar en las horas catedra o cargo en que haya ocurrido la vacancia. La
misma debera estar firmada por el/la Coordinador/a de Carrera.

Curriculum Vitae del/la docente propuesto/a.

Fotocopia o imagen escaneada del titulo habilitante.

La nota debera incluir la siguiente informacion:

Nombre, apellido y nimero de DNI del/la docente a designar.
Cantidad de horas o cargo en los que hay que designar.
Materia, Carrera y Sede en que se dicta la catedra. Horas de la materia segun
Plan de estudios. Régimen de cursado (anual/cuatrimestral). Afio de la carrera
en que se dicta la materia.
Motivo de la designaciéon que se solicita. Nombre y apellido del/la docente por
el/la que se genera la vacancia.
o Si se trata de baja por renuncia/jubilacién/fallecimiento, indicar fecha de
cese.
o Si la vacancia se produce por licencia, indicar fecha de inicio y
finalizacién de la misma.



. SRR R, IR L SRR R L L i s

Facultad de Humanidades, X .
Artes y Ciencias Sociales Una Universidad que transformax»

Yl

- Informe referido a la constitucién del equipo de catedra: docentes que lo

integran, categoria y cargo/horas de cada docente y cantidad de estudiantes
por comision.

Los/as docentes titulares, coordinadores/as o a cargo de catedra deberan remitirse
a la Coordinacion de carrera para iniciar el procedimiento de designacién docente,
segun lo indicado en el punto 1.

En el caso de que el Consejo de Carrera cuente con mas de un CV debera
adjuntarlos a la documentacién. Téngase presente que la evaluacién de proyectos
de catedra, antecedentes y oposicion se rige por Reglamentos de Concursos
especificos (Reglamento de concursos ordinarios —Ord 008 y Ord 032- vy
Reglamento de concursos interinos —Res 1633/14CD), por lo que en ningun caso
es posible requerir un proyecto de catedra a quien se propone para cubrir la
vacancia.

En el caso de materias del Tronco Comun o del Trayecto Pedagdgico comun a
varias carreras, el inicio del tramite de designacion estara a cargo del mismo.

La presente Circular deja sin efecto la Circular 33/21.
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Parana, marzo 2025 ‘ / )

Lid. Fabricio Cabrera—
Sedretario Acadgmico
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