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REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD DE PRESENTACIONES[image: 🗂️ Separador De Fichas Emoji: Significado y Uso]
     Mesas de Entradas – FHAyCS UADER
La Universidad Autónoma de Entre Ríos (UADER) ha adherido a la Ley Provincial N° 7060 de Procedimientos de Trámites Administrativos, por lo que todas las presentaciones deben cumplir requisitos de forma y procedimiento.
Las Mesas de Entradas de las Sedes y Extensiones Áulicas de la Facultad de Humanidades, Artes y Ciencias Sociales (FHAyCS) aplicarán estos criterios en todos los trámites, tanto internos como realizados por docentes, personal administrativo y público en general.[image: Pergamino Emoji 📜]
REQUISITOS OBLIGATORIOS (Art. 2° Ley 7060)
Toda presentación deberá incluir:
a) El nombre de la persona que se presente, el carácter en que lo efectúa, y su domicilio legal.[image: ✓ Botón De Marca De Verificación en Apple iOS 11.2][image: ✓ Botón De Marca De Verificación en Apple iOS 11.2]
b) El domicilio especial, que deberán constituir los interesados en todo expediente, dentro del territorio de la Provincia. [image: ✓ Botón De Marca De Verificación en Apple iOS 11.2]
c) La firma del que se presenta, y si éste no supiere firmar, podrá hacerlo otro a su ruego, ante el Jefe de Mesa de Entradas, quien exigirá la presentación de documentos de identidad, dejando constancia y firmando al pié.
[image: ✓ Botón De Marca De Verificación en Apple iOS 11.2] d) Una leyenda de encabezamiento que en forma breve, explique el objeto del escrito.
[image: ✓ Botón De Marca De Verificación en Apple iOS 11.2]e) La relación de los hechos y antecedentes del asunto a que se refiera, expuesta con claridad y precisión y un resumen al finalizar el escrito con el petitorio que se formula.

OTRAS DISPOSICIONES RELEVANTES[image: ⚖️ Balanza en Microsoft Teams (3D Animated) 1.0]
· Art. 3°: Toda gestión debe ser realizada por el interesado o por terceras personas autorizadas.
· Art. 8°, segundo párrafo:
[image: ❗ Emoji Signo De Exclamación en Apple iOS 13.3]“Serán rechazados los escritos que no se ajusten a las prescripciones de la presente reglamentación o que no guarden corrección en su forma y estilo.”

[image: ❗ Emoji Signo De Exclamación en Apple iOS 13.3][image: 📌 Chincheta Emoji]IMPORTANTE
No se dará curso a presentaciones que no cumplan los requisitos legales.
Cumplir estas normas garantiza:
[image: ✓ Botón De Marca De Verificación en Apple iOS 11.2]
Correcta tramitación administrativa
[image: ✓ Botón De Marca De Verificación en Apple iOS 11.2]
Transparencia en los procedimientos de la Facultad
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